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 手册说明：以下仅对各身份用户，其在 PC 端的核心操作进行描述。教师通过新版【多多社区手机 APP】操作更便捷，

该 APP http://mobile.dodoedu.com/shequ/index.html

 评价原则：“评两头，保中间”适当拉开学生之间的差距。每项评价指标的默认分数为 80，在此基础上加分和减分。

 统计数据：管理后台的统计数据，系统每天晚上更新一次。

 网站地址：

综合素质评价系统网址：http://zhsz.dodoedu.com/

多多社区网址：http://www.dodoedu.com/

用户注册等操作，参看多多帮助中心http://www.dodoedu.com/site/63842053/column/8

学生综合素质评价系统-操作手册
（2016.11更新）
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1. 班主任

⑴ 参与周评

 评价时间：每周一开始，每周日结束。

 评价对象：带班主任的班级学生。

 评价操作：如下两种方式，任选一种。

①颁发学生评价勋章（推荐，既可作为学生的档案记录，又是过程性评价的体现）

进【学生评价】页面 > 选【表扬】或【批评】勋章 > 【选择学生】> 选加分或减分值 > 【颁发】

进【学生评价】页面的2种方式：a、多多社区>我的班级>学生评价 b、综评系统>成长档案记录

②进系统提交分数

综评系统 > 班主任评价（默认为首页） > 本期评价
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 其他说明：

①一个月可能有 4周或者 5周，对于跨月份的周，其周评结果会算到下个月结果中。

②若班主任除本班外，还带别班科任老师，也需参与别班的科任老师月评。

③若在规定时间内未进行周评操作，系统在每周日结束会自动提交默认分数。

⑵ 处理低年级学生评价

小学 1、2年级的学生不直接在线参与自评和互评，结果分数由班主任代为录入。

⑶ 录入家长评价

家长不需要在线评价，每学期在线下评价一次，评分结果由班主任录入到线上。
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综评系统 > 评价结果 > 设置排名

⑷ 设置班级排名

班主任可对评价指标结果设置“领先”和“落后”的人数，用于提醒和诊断。

⑸ 查看班级评价日志

班主任可进管理后台，查看本班成员的评价日志，数据每晚更新一次。

2. 科任老师

⑴ 参与月评

科任老师只需参与月评活动。
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 评价时间：每月 1号开始，月底最后一天结束。

 评价对象：带科任老师的班级学生。

 评价操作：如下两种方式，任选一种。

①颁发学生评价勋章（推荐，既可作为学生的档案记录，又是过程性评价的体现）

进【学生评价】页面 > 选【表扬】或【批评】勋章 > 【选择学生】> 选加分或减分值 > 【颁发】

进【学生评价】页面的2种方式：a、多多社区>我的班级>学生评价 b、综评系统>成长档案记录

②进系统提交分数

综评系统 > 科任老师评价（默认为首页） > 本期评价
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综评系统 > 学生自评（默认为首页） > 本期评价

 其他说明：若在规定时间内未进行月评操作，系统在每月结束时会自动提交默认分数。

3. 学生

⑴ 参与自评

 评价时间：每月 1号开始，月底最后一天结束。

 评价对象：自己。

 评价操作：如下。
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进入后台

综评系统 > 学生互评 > 本期评价

⑵ 参与互评

 评价时间：每月 1号开始，月底最后一天结束。

 评价对象：同班 5名同学，系统随机抽取。

 评价操作：如下。

 其他说明：对于近期发生异动的学生，互评数据可能会出现异常，可由学校管理员在后台处理。

4. 家长（无需在线操作）

家长不需要在线评价，可每学期线下评价一次，评价结果由班主任录入线上。若不参与，则系统自动提交

默认的 80分。

5. 学校管理员

⑴ 设置参与年级

每个学校，系统默认所有年级都参与评价，学校管理员可根据实际情况，在后台重新设置。

若设置某年级不参与评价，则该年级成员不会在前台看到评价表。
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后台界面

⑵ 设置等级占比

月评结果会计算出每个“关键表现点”的最终得分，同时推导出每个“维度”的得分。

另外，维度得分会根据所设置的等级人数占比，来换算成“优良中差”。
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⑶ 查看统计数据

学校管理员在后台可查看评价完成的统计数据。系统每晚更新一次统计结果，因此当天看到的数据通常

是前一天的结果。

⑷ 处理异常数据

 周评和月评异常

系统进程若在规定的时间内，未生成周评和月评数据表（此情况概率极小），前台会看不到周评和月评。此

时，学校管理员可通过手动操作，在管理后台发起评价。

 学生互评列表异常

因所有的月评表都是在月初生成，若在评价进程中，班级学生成员发生异动（即多多社区的班级学生成员

表发生了更新），学校管理员可在后台手动处理。

①操作评价的学生，发生异动已不在本班，管理员可【删除】。

②操作评价的学生，为中途新加入的成员，管理员可【添加】，重新生成评价表。

③被评价的同学，发生异动已不在本班，管理员可【编辑】，系统会自动更新。
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附：评价结果计算方式

⑴ 月评结果

月评分数 =学生（自评&互评）×权重 +老师（科任老师&班主任）×权重 +家长×权重

学生 =½（自评分+ 同学互评分数）

老师 =½ （科任老师月评分数 + 班主任本月周评分数）

家长 = 家长评价分数（若未评，系统默认 80 分）

⑵ 学期结果

学期分数 =学期内月评分数的均值

⑶ 年度结果

年度分数 =年度内月评分数的均值

⑷ 毕业结果

毕业结果= 各学年年度结果×权重

 小学 1-6年级权重比 5:5:10:15:20:45

 初/高中 1-3 年级权重比 2:3:5
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